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I Yleisia maarayksia

1 § Taloussaannon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain
(1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten seka kirkko-
hallituksen maaraysten lisaksi seurakunnassa noudatetaan taman taloussaannén maa-
rayksia

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja taytantédénpanossa,

— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilinpaatdoksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisaisessa valvonnassa.

Taloussaannén hyvaksyy kirkkovaltuusto (KL 6:4.1).

2 § Talouspalvelut

Jyvaskylan seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista var-
ten taloudesta vastaavana viranhaltijana talousjohtaja seka muuta virka- tai tyésuh-
teista henkildkuntaa seurakunnan tukipalveluihin kuuluvassa talouspalvelujen yksi-
kdssa. Virkasuhteisen henkiléstén toimivalta ja vastuu on maaritelty hallintoséaanndéssa

tai johtosaanndssa.



II Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laa-

timinen ja sitovuustasosta paattaminen

Seurakunnassa laaditaan vuosittain kolmea vuotta koskeva toiminta- ja taloussuunni-
telma seka siihen sisaltyva talousarvio suunnittelukauden ensimmaiselle vuodelle. Toi-
minta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksytyn strategian linjauksiin. Talous-
arvioon otetaan tehtdvien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyttamat
maararahat ja tuloarviot. Maararahat ja tuloarviot merkitdan bruttoluvuin vahenta-
matta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla paaluokittain/tehta-
vaalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpaatdkseen ja kuluvan vuoden talous-
arvioon. Mikali talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole taysin vertail-

tava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto paattaa toiminnallisista tavoitteista sekd maararahojen ja tuloarvioi-
den sitovuustasoista. Sitovuustason tulee kayda selkeasti ilmi talousarviosta. Sito-
vuustaso voi olla joko toimintakate tai maararaha. Sitovuustason mukaista maarara-

haa tai toimintakatetta ei saa ylittda eika tuloarviota alittaa.

Seurakunnan viranomaiset (hallintoelimet ja viranhaltijat) vastaavat niille maaratyn
sitovuustason mukaan kirkkoneuvostolle, etta talousarvion toteutumista seurataan ja
maararahoja kaytetdan talousarvion mukaisesti. Jos sitovuustason mukainen maara-
raha ei riita taikka talousarvioon merkitty tuloarvio ei toteudu, seurakunnan viran-
omaisten on hyvissa ajoin ennen maararahan loppumista tai tuloarvion alituksen huo-
matessaan tehtdava maararahan korotusesitys taikka esitys tuloarvion tarkistamiseksi
sitovuustasosta vastaavalle hallintoelimelle, jonka tulee ryhtya asian vaatimiin toi-
menpiteisiin. Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa viipymatta saattaa asia kirkkoval-
tuuston ratkaistavaksi. Samoin on meneteltava, jos tarvitaan kokonaan uusi maara-

raha ja tuloarvio.

Kiireellisissa tapauksissa, jos asian viivytyksesta saattaa syntya seurakunnalle vahin-

koa tai edunmenetys, kirkkoneuvostolla tai talousjohtajalla on oikeus sallia sellaisen-



kin maksun suorittaminen, johon maararahaa ei ole kirkkovaltuuston vahvistamien ta-
lousarvion sitovuustasojen puitteissa kaytettavana. Toimenpide on viipymatta esitet-

tava kirkkovaltuuston hyvaksyttavaksi.

Kirkkovaltuusto paattaa, milla sitovuustasolla kirkkoneuvosto vastaa talousarvion to-
teutumisesta kirkkovaltuustolle. Sitovuustaso voi olla erilainen talousarvion eri osissa.
Kirkkovaltuusto paattaa, milla paaluokka-, tehtavaalue- taikka muulla tasolla talousar-
vio on sitova brutto-, milla nettoperiaatteen mukaan. Kirkkoneuvosto voi antaa alai-
selleen hallintoelimelle tai viranhaltijalle maarayksen tarkemmasta sitovuustasosta.
Sitovuustaso voidaan maarata esimerkiksi siten, etta kirkkoneuvosto vastaa kirkkoval-
tuustolle tehtavaalueittain toimintakatteesta ja alue- tai muut johtokunnat vastaavat

kirkkoneuvostolle tehtavaalueittain erikseen menoista ja tuloista.

Hallintoelimen kayttoon erittelemattomana varattua maararahaa voidaan kayttaa asi-
anomaisen hallintoelimen paatdksella kasittelematta asiaa uudelleen kirkkovaltuus-
tossa. Esimerkiksi jos maararaha on myoénnetty kirkkoneuvoston kayttéon erittelemat-

tdomana, sita ei tarvitse erikseen kasitella kirkkovaltuustossa, kun sita kaytetaan.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai pe-
rustellusta syysta tatd pidemman, kuitenkin enintdaan viiden vuoden ajanjakson ai-
kana. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa on paatettdava toimenpiteistd, joilla ta-
seen osoittama alijdama katetaan ottaen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna

kertyvaksi arvioitu yli- tai alijaama.

Kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan

seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokumenttina.

Seurakunnan talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatimisessa noudate-
taan kirkkolain ja kirkkojarjestyksen saanndksia seka kirkkohallituksen ja kirkkoneu-

voston antamia ohjeita.
KL 6:1 ja 6:2 Varojen kayttaminen, Kirkollisvero

KJ 6:1-3 Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien
(seurakuntatalouksien) talousarvio-ohje



4 § Talousarvion taytantéonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitd, etta kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat
seka tydntekijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toi-
minta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion taytantédnpanoon liittyvista oh-

jeista.

Talousarvion toteuttamisohjeissa kirkkoneuvosto voi antaa tarkempia maarayksia ja
ohjeita mm. talousarvion muuttamisesta sitovuustasojen puitteissa, laskujen hyvaksy-

mismenettelysta ja hankintojen suorittamisesta.

5 § Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston paattaman sitovuustason ylittavista maararahojen ja tuloarvioiden
muutoksista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista

talousarviossa paattaa kirkkovaltuusto.

Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetddan myds muutoksen vaikutus toi-
minnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesi-
tyksessa selvitetdan muutoksen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa
talousarviota hyvaksytaan kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Ta-

lousarvion muutokset on esitettava kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.
Muista kuin sitovuustason ylittavistd maararahamuutoksista paattaa kirkkoneuvosto.

KJ 6:3 Talousarvion muutos
IIT Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettdva huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sitd on kaytet-

tava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Talousjohtaja vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta yhteis-

tydssa eri yksikdiden johtavien viranhaltijoiden kanssa. Talousjohtaja vastaa seura-



kunnan talouden riskinhallinnasta. Kiinteist6- ja hautaustoimen johtokunnan tehta-
vana on seurata vuosittain kiinteistdjen ja irtaimiston vakuutuksia ja tehda ehdotukset
niiden tarkistamisesta. Kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakunnan irtaimiston luette-

loinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdva omaisuus, joka on hankintavaiheessa
kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetaan vain hyddykkeista, joilla
on sellainen taloudellinen arvo, etta niiden kayttda ja sailymista on syyta erikseen

seurata.

Kayttbomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosi-

poistoina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittaminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvaksymaan
kiinteistostrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivitetaan val-

tuustokausittain. Kiinteistostrategiaprosessin kautta varmistetaan, ettd seurakunnalla
on perustehtavaansa varten tarkoituksenmukaiset ja yllapitokuluiltaan kohtuulliset ti-
lat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilla tarpeettomista tiloista luovutaan ja millai-
silla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja rakennuksia peruskorjataan. Uu-

sien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistostrategiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohalli-

tuksen niistd antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistostrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistdstrategiamalli

seurakunnille ja mallin kayttéohjeet
Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnén hoidosta, yllapi-
dosta ja sailyttamisesta aiheutuvat kustannukset - Kulttuuriperintékulujen

laskennallinen kirjaaminen



7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan
seurakunnan y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitdan seurakunnan ta-
seeseen, ja kaiken seurakunnan nimissa tapahtuvan maksuliikenteen tulee sisaltya

seurakunnan kirjanpitoon.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista paattaa talousjohtaja.
Talousjohtaja valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja tulojen kertymista seka

huolehtii maksuvalmiuden sailymisesta.

Seurakunnan rahavarojen riittavyytta laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee
vahentaa mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitililla olevat toimeksiantojen

varat.

8 § Kateiskassat, rahavarojen ja arvopapereiden tarkasta-

minen seka maksu- ja luottokortit

Talousjohtaja paattaa kateiskassan perustamisesta ja vastuuhenkilosta seka kateisva-
rojen kayttdédn oikeutetuista henkildistd. Talousjohtaja antaa ohjeet kateiskassan
kayttdtarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan
sailyttamistavasta, raportoinnista seka siita, kuinka paljon varoja enintaan pidetaan
kateiskassassa. Kateiskassan perustamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy. Paa-
saantoisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava vahintaan ker-

ran vuodessa ja lisaksi aina kassaa hoitavan henkilén vaihtuessa.

Talousjohtajan paatds kateiskassan perustamisesta annetaan tiedoksi kirkkoneuvos-

tolle. Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetaan tilinpaatésaineistoon.

Talousjohtaja tai hanen maaraamansa tarkastavat ennakkoon ilmoittamatta kassat,
talletustodistukset, velkakirjat ja muut arvopaperit vahintaan kaksi kertaa vuodessa.
Tarkastuksen tekijan on varmistettava tarkastetun aineiston/tiedon yhtapitavyys seu-
rakunnan kirjanpidon kanssa (esim. kassatilitysten kirjautuminen seurakunnan rahati-

leille).

Tarkastuksista on tehtava kirjallinen raportti, joka lahetetaan tiedoksi talousjohtajalle

ja taloushallintoon liitettavaksi tilintarkastuksen ja sisdisen valvonnan aineistoon.
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Talousjohtaja paattda maksu- ja luottokorttien mydntamisesta. Maksu- tai luottokortin

kaytolle tulee olla perusteltu syy ja saanndllinen tarve.

Luottokorttia saa kayttaa vain virka- tai tyétehtavien hoitamisesta johtuvien menojen
maksamiseen. Maksukorttia ei saa kayttaa kateisnostoihin. Luottokortin kayttd yksi-
tyismenoihin on kielletty. Maksukortti on henkildkohtainen, ja kortinhaltija vastaa kai-

kista kortilla tehdyista ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttéén liittyvien tositteiden
sailyttamisesta ja niiden kasittelemisesta viivytyksetta. Tositteesta tulee kayda ilmi,

mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.

Maksukorteista ja niiden haltijoista on pidettava taloushallinnossa luetteloa. Esihenki-
I6t valvovat luottokorttien asianmukaista kayttdéa. Luottokortti lakkautetaan, jos kortin

kdytdéssa havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen maaraaminen

Kirkkovaltuusto paattaa korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuok-
rista, mikali paatdsvaltaa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle, muulle toimielimelle tai
johtaville viranhaltijoille (KL 3:7). Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista mak-
suista (KL 3:36.2).

Kirkkovaltuusto voi paattaa antaa vuokralle véahintdan kymmeneksi vuodeksi kiinteaa
omaisuuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitd on tiedotettava
riittdvasti. Jos seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintaan kymmeneksi vuo-
deksi kiinteaa omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on
arvioitava kiinteistén markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9 ja
27)

Kirkkohallitus maaraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittavat maksut (KL
8:13.2).

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat ajal-

laan ja asianmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erdpdivaan mennessa maksettu,
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velallista on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava
viipymatta, jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole mak-

settu.

Talousjohtaja voi perustellusta syysta luopua saatavan perimisesta. Hanen tulee tehda

asiasta kirjallinen paatds perusteluineen.

Viranhaltijapaatdksina tai toimielinten paatéksina hakemuksesta mydnnetyt maksujen
alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja muiden saamisten oikaisuksi valitt6-

masti paatoksen jalkeen.

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syysta paattaa avoimen saatavan kirjaamisesta luot-
totappioksi. Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seka myynti- ja muiden saa-
misten oikaisuiksi valittdmasti tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan

vuosittain. Jalkiperintaa on kuitenkin syyta jatkaa.

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsaadannén mukaisesti. Li-

saksi on noudatettava seurakunnan omia hankintaohjeita.
Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016)

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja ta-

lous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden

hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyvaksymis-
menettelystd. Menettely on jarjestettava niin, etta siihen osallistuu aina vahintaan

kaksi henkil6d, asiatarkastaja ja hyvaksyja.

Kirkkoneuvosto paattaa, ketka hyvaksyvat kunkin tehtavaalueen meno- ja tulotosit-

teet.
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Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyvaksyttava ennen niiden kirjaamista kir-

janpitoon. Pelkka laatijan allekirjoitus ei riita.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitaan tiedot tavaran tai pal-
velun vastaanotosta, asiatarkastuksesta ja hyvaksymisesta. Merkinnat tehdaan sah-
kdisesti Kipan jarjestelmassa. Menettelylla varmistutaan siitd, etta tositteen tarkoit-
tama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti oikea, han-
kinta/tilaus perustuu asianmukaiseen paatdkseen ja se on annettujen maaraysten
mukainen seka siita, etta maksamiseen tarvittava maararaha on kaytettavissa ja kay-

tettdvaa maararahaa ei yliteta.

Tavaran tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimi-
tuksen mukainen ja etta hankintaluvan antanut ja maararahasta vastaava henkild

(hyvaksyja) hyvaksyy laskun. Hyvaksyja ei voi hyvaksya omia menojaan eikd hyvak-
syttda niita omalla alaisellaan. Kirkkoherran asiatarkastamat laskut hyvaksyy kuiten-

kin hallintojohtaja.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston teh-
tava on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaa toimenpiteistd, joilla ris-
keja hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallinto- ja johtosaan-
noélld voidaan siirtaa sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa talousjohtajalle. Taman tu-
lee tehda paatos sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paatoksista kirkkoneuvostolle kirk-

koneuvoston paattamalla tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoit-

tamisen ohjeita.

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon elédkerahaston vastuullisen sijoittami-

sen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paattaa lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan anta-
misesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintaan viisi

vuotta. Lainan koron on oltava kdypa antolainauskorko, jonka kirkkoneuvosto paattaa.
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Lainapaatoksessa on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston saannét ja niiden ai-

heuttamat rajoitukset rahaston varojen kayttamiseen.
IV Kirjanpito ja tilinpaatos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatékseen sovelletaan kir-
janpitolakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maarayk-

sid.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitami-
sesta, kirjanpidosta, tilinpaatdksesta ja toimintakertomuksesta saadetaan tarkemmin

kirkkojarjestyksessa.

Kirkkohallituksen tehtdvana on muun muassa antaa tarkempia maarayksia seurakun-

tien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13 4b k.).

16 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjes-
telmassa. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretadan seurakunnan kirjanpitoon. (KJ 5:13
5k.)

17 § Kiintean omaisuuden kirjanpito (kayttbomaisuuskir-

janpito) seka irtaimiston kasittely

Kayttbomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan tasee-

seen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.
Kirkkovaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kaytto-

omaisuuskirjanpito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta



14

Edellda mainittu ohje sisadltaa poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla pe-
rusteltu syy. Seurakunnan tulee tarkkailla saanndllisesti kiintedan omaisuuden tasear-
voja ja ryhtya toimenpiteisiin, jos omaisuushyédykkeen arvo taseessa on suurempi

kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

Kiinteistd- ja hautaustoimen johtokunta hyvaksyy vuosittain irtaimiston poistot seka
paattaa poistetun irtaimiston myynnista ja havittamisesta.

18 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamentti-

varojen kirjanpito

Kolehtien ja kerdysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kir-
kon palvelukeskuksen jarjestelmassa osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen

antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijéiden maarayksia
noudatetaan ja ettd kolehdeilla ja rahankerayksista saadut tulot kaytetaan ilmoitet-

tuun tarkoitukseen.

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen kolehti- ja kerdysvarojen vastaanottamisessa ja tilityk-

sissa noudatettavasta menettelysta.
Rahankerayslaki (863/2019)

Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahanke-

raysten jarjestamiseen.
Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023 Kirkkohallituksen ohjeistus yhteisvas-

tuukerayksen kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.
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Ohje, Kolehtien, keraysten ja lahjoitusten kirjanpito / Kirkon palvelukes-

kus

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito / Kirkon palvelukeskus

Rahankeradyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankerdysten jarjestamisen
varojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdyksen

edellytyksena on joko rahankeradyslupa tai pienkeraysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestamisestd, rahankeraysluvan hakemisesta ja pienkeraysilmoi-
tuksen tekemisesta paattaa seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtaviin kuuluu

kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestaa julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerays on Kirkko-

palvelut ry:n jarjestdma ja seurakunta toimii sen keraajana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoi-
tuksen, johon liittyy kayttéehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston saannét. Rahas-
ton varoista koostuva paaoma merkitdan taseeseen toimeksiantojen padomiin. Rahas-
ton kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkdna tai seurakunnan kirjanpidon yh-

teydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana ta-
seyksikkoéna tai seurakunnan kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa hau-
dan hoitamisesta aiheutuneet kustannukset. Verovaroja ei saa kayttaa yksittaisten

hautojen hoitoon KL 3:33:ssa mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuu-
della seurakuntataloudessa tarkoitetaan sita, ettd rahaston paaoman varoilla on saan-

téjen mukainen kayttdrajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys
seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta
Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdaysten ja muiden erityiskatteisten
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varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)
Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja

kirjanpito -ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvos-
tolle ja muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka
kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nah-
den ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toimin-

nallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toiminnasta ja ta-
loudesta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto,
johtokunnat ja muut hallintoelimet maarittelevat, milla tasolla, tarkkuudella ja kuinka
usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tili-

kauden aikana.

21 § Tilinpaatos

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatéksen laatimisesta KJ 6:5:n mukaisesti. Tilinpaatés on
laadittava maaliskuun loppuun mennessa, ja sen allekirjoittavat paatdsvaltainen kirk-
koneuvosto ja talousjohtaja. Allekirjoitettu tilinpaatds luovutetaan tilintarkastajille vii-

pymatta.

Tilinpaatdsaineiston muodostavat tilinpaatds ja sitéa varmentavat asiakirjat eli tase-
erittelyt ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotosit-
teita ei liiteta julkaistavaan tilinpaatdkseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn liittyy lisaksi ti-
lintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpaatés laaditaan kirkkohallituksen
antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaatos sisaltaa toimintakertomuksen, talousarvion
toteumavertailun, tilinpaatdslaskelmat (tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), tilin-
paatoksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpaatésmerkinnan seka luettelot ja selvityk-

set.

Tilinpaatés on sailytettava pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettéd seurakuntatalous

sailyttaa tilinpaatoksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvasti sahkdisessa muodossa.
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Sahkodisessd muodossa sailytettavan tilinpaatdksen tulee tayttdaa sahkoiselle arkistoin-
nille asetetut vaatimukset. Tilinpaatoksesta otetaan paperitulosteet, jos seurakuntata-
loudella ei ole kaytéssa Sahke2-normin tayttavaa jarjestelmaa. Mikali tilinpaatds on

paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enaa tarpeellista.
Tilintarkastuskertomus liitetaan kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpaatdsasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatds kesakuun loppuun mennessa.

Seurakunnan tilinpaatds julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokument-

tina.
Toimintakertomuksen laatimisesta sadadetaan KJ 6:6:ssa.

Tilinpaatdsohje, virastokollegio 7.10.2021

22 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kuin edella

mainittu kirjanpitoaineisto on sailytettdava vahintaan kuusi vuotta tilikauden paatty-
misesta. Maaraajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttaa tase-
erittelyjen ja tositeaineiston sailyttamista mainittua vahimmaisaikaa kauemmin.

Kiinteistdinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset on sailytettava
13 vuotta sen kalenterivuoden paattymisesta, jolloin kiinteistdinvestointi on valmis-
tunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sailytysajat saattavat olla edelld mainit-
tuja pidempia. Ajat on varmistettava rahoituspaatdoksesta tai hanketta hallinnoivalta

ministeridlta.
Kirjanpitoaineiston sailyttamisessa on lisdksi noudatettava seurakunnan arkistosaan-
nén maarayksia.

Kirjanpitolaki 2:10
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Paivitetty malli seurakunnan arkisto-

saanndksi ja arkistonmuodostussuunnitelmaksi
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23 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpaatdslaskelmat ja kirjanpidosta joh-

dettavat tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitamaan tilasto-
tietokantaan. Taloustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla

myo0s kirjanpitojarjestelman laskentatunnisteen tehtédvaalue avulla kirkkohallituksen

antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa, vi-

rastokollegio 17.6.2020 liitteineen.
Liite 1 Tehtavaalueet, ohje 28.4.2022

Kirkkoneuvosto vastaa siita, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohal-

litukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti.

24 § Avustukset

Kirkkovaltuusto paattda avustusten mydéntamisen periaatteet. Avustuksen mydntami-
sen yhteydessa paatetaan, pyydetaankd avustuksen saajalta mydhemmin selvitys
avustuksen kayttadmisesta. Yhteisdjen toiminta-avustuksissa on syyta aina pyytaa sel-

vitys avustuksen kayttamisesta.
Seurakunnan varoja saa kayttaa ainoastaan sen tehtavien toteuttamiseen (KL 6:1).

Diakonian avustamisen periaatteet, kirkkoneuvosto 17.3.2010 § 62

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisainen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, etta ulkoinen valvonta
(tilintarkastus) seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa muodostavat kattavan

valvontajarjestelman.
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Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen

seka sisaisen valvonnan kehittaminen seurakunnassa

Kirkkoneuvosto vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta. Si-
saisen valvonnan tehtavana on varmistaa kaikilla tasoilla, ettd toiminta ja talous on
tarkoituksenmukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtavaa
ja strategiaa sekd seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisdinen valvonta va-
hentaa ja ehkaisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitd, epajohdonmukaista toi-

mintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkiléille vahintdan kerran toimintavuoden ai-

kana seka toimintakertomuksessa.

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisai-
sen valvonnan riittavyys. Sisainen tarkastus on sisdisen valvonnan nakyva osa. Se
on aktiivista, jarjestelmallistd ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa
tehtya valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjauk-

set, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kaytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisaisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita,
etta tehtavat hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksytta-

valla tasolla.

26 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan

tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jarjestetaan seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista
riippumattomaksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon
ja talouden tarkastamista varten joko vahintaan yhden varsinaisen ja yhden varatilin-
tarkastajan tai tilintarkastusyhteison. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla
JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteisén tulee maarata paavastuulliseksi tilintarkas-

tajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetd seurakunnan jasenyytta.

Tilintarkastajan tehtavista ja valinnasta saadetdaan KL 6:5:ssa ja KJ 6:7:ssa.
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27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta KJ 6:8:n mu-
kainen tarkastuskertomus, jossa esitetaan tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuk-
sessa on myds esitettava, voidaanko tilinpaatés hyvaksya ja myontaa tilivelvollisille

vastuuvapaus.

Tilintarkastuskertomus on laadittava toukokuun loppuun mennessa. Kirkkoneuvoston
on esitettava tilinpaatds seka tilintarkastuskertomus kirkkovaltuuston kasiteltavaksi
kesdakuun loppuun mennessa. Samassa yhteydessa on esitettava kirkkovaltuustolle ti-
lintarkastuskertomukseen liittyvat, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt

vastineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto paattaa toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siitd tehdyt muis-
tutukset antavat aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessa paatetaan myds
vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epa-

kohdista viipymatta kirkkoneuvostolle. (KJ 6:8)

VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteis-
tydétahoja kohtaan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritdan luomaan suhteita,
vahvistamaan niita tai esimerkiksi kiittdmaan yhteistyétahoja. Edustaminen kohdis-
tuu aina seurakuntatalouden palkatun henkiléstdén ulkopuoliseen tahoon. Edustami-
sessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yh-

denmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan an-
taa ulkopuoliselle yhteistydkumppanille merkkipaivan kunniaksi tai muissa erityisti-
lanteissa. Viranhaltija tai tydntekija ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lah-
jaa, jolla pyritaan vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan hanen toimin-

taansa palvelussuhteessa.



29 § Ohjeet taloussaanndn soveltamisesta

Ohjeita taman taloussaanndn soveltamisesta antaa talousjohtaja.

30 § Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 13. paivana lokakuuta 2023.

21



